Étape 1 : Du Diagnostic de sa structure...
	Nom de la structure / Statut
	

	Objet social


	

	Activités proposées


	

	Public(s) bénéficiaire(s)


	

	Diagnostic territorial (Ancrage territorial et partenaires)

	

	Moyens mis en œuvre (ressources humaines, Chiffres d'Affaire ou budget annuel)
	

	Modèle économique 


	

	Faiblesses / opportunités


	

	Forces / menaces


	


Étape 2 : à l'identification des pistes de financements européens ….
	Nom de la structure
	

	Bilan S.W.O.T


	

	Projet spécifique identifié 

Motivations


	

	Objectifs poursuivis
Résultats attendus


	

	Actions prévues

et durée (calendrier d'action)

	

	Public cible

Bénéficiaires finaux


	

	Moyens à mobiliser 

Coût du projet


	

	Partenaires envisagés


	

	Programmes européens identifiés


	

	Axes, mesures ou appels à projets repérés


	


Étape 3 : Confirmer la cohérence Projet de la structure – Appel à projet européen
	Nom de la structure
	

	PROJET
(actions et résultats prévus)


	

	Politiques européennes de référence identifiées


	

	Programme (s) identifié(s)


	

	Appel à projets européens identifiés (axes, mesures,..)


	

	Montant disponible par projet et modalités
	

	Date pour le dépôt du projet
	

	Interlocuteurs identifiés


	

	Principales modifications à apporter au projet spécifique identifié (cf. étape 2)

	


Étape 4 : Entamer la démarche de réponse à l'appel à projet
	Nom de la structure
	

	NOM DU PROJET


	

	Nom Complet de l'appel à projets européens identifié et lien :
	

	Date et procédure de dépôt du projet : formulaire en ligne, mail, inscription, par étape. 
	

	Documentation à réunir : dossier de candidature, modèle de budget, guide du candidat, manuel de procédure, compendium de projets retenus...
	

	Interlocuteurs identifiés auprès des institutions : rencontre, entretien téléphonique, réunion d'information prévues.
	

	Répartition des rôles au sein de la structure et dans le projet (chargés de mission, direction, service comptable, etc.)
	

	Partenariats : échanges avec les partenaires européens ou locaux du projet, note de cadrage.


	


Étape 5 : Constituer le dossier de réponse à l'appel à projet
	Nom de la structure
	

	PROJET
	

	Rétro-planning :
étapes à réaliser pour déposer un dossier de demande de financement européen

Procédure de dépôt de dossier
	

	Dossier narratif : 
Niveau d'avancement, parties manquante ?
	

	Budget : 
Est-il correctement renseigné en accord avec le règlement financier ?
	

	Dossier administratif : 
Est-il complet (documents annexes à fournir, signatures, etc.)
	

	Partenaires :
Ont-ils envoyé leurs documents administratifs, leurs contributions?
	

	Conduite du projet : 
Répartition des rôles au sein de la structure et dans le projet, évaluation de la charge administrative liée à la gestion du projet (remontée de dépense, rapport d'activité, etc.)  
	

	Date et calendrier : début des activités si le projet est accepté
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